CAMARA MUNICIPAL DE ILICINEA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 01.045.257/0001-22
Av. XV de Novembro, n° 365 — Jardim Primavera
Ticinea/MG - CEP: 37175-000 - Tel.: (0xx35) 3854-1043
e-mail: ilicinea.cam@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

Processo n°008

Inexigibilidade n°002

01 - Do Objeto

Contratagdo de curso para O treinamento de servidor da Camara Municipal de

Ilicinea - MG, com o tema Administracdo de Pessoal.

02 - Da Legisla¢ao
Justifica-se tal procedimento com fundamento no inciso IIL, “f” do artigo 74, da Lei

n° 14.133/21, em virtude da inviabilidade da competigdo quando se trata de

profissionais de notdria especializagdo em sua respectiva area, conforme segue:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a

competi¢do, em especial nos casos de:

JII - contratagdo dos seguinies servigos técnicos
especializados ~ de  natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresds de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade — para

servicos de publicidade e divulgagdo:

1) treinamento e aperfei¢oamento de pessoal;
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03 - Da Justificativa

O evento representa capacitagdo especifica voltada ao desenvolvimento das
competéncias essenciais ao desempenho das atribui¢des do servidor do Legislativo
Municipal, desta maneira o treinamento atende diretamente as necessidades de
formagdo técnica e especifica, podendo assim desempenhar suas fungdes com seguranca
e exceléncia. Ademais o treinamento serd ministrado por profissionais capacitados e
especialistas em sua area de atuagdo e o valor cobrado para a aplicagdo estd em

consonancia com o praticado no mercado.

04- Da Descrigio do Objeto

ITEM DESCRICAO QUANTIDA[_)E VALQR VALOR
DE INSCRICOES UNITARIO TOTAL
Treinamento Administragdo de 01 R$ 499,00 R$ 499,00

Pessoal

-

Treinamento para a area de Administragdo de Pessoal, contendo as rotinas de

langamento das informagdes necessdrias aos cadastros e envios mensais, 0 treinamento

tera a duracgiio de dois dias, com a seguinte programagcao:

e Tabelas bases: - Tabela de Cargo; Tabela de INSS: Tabela de IRRF; Tabela de

Eventos; Cadastro de Sindicato; Licenca Especial; Posto de Trabalho;

e Rotina de Admissdo; Ficha Basica; Ficha Complementar; Ficha Familiar

(Cadastro de Dependente); Cadastro de Estagiario; Historico de Servidor Publico;

e Lancamentos de Historicos; Afastamentos; Cargos; Centro de Custo; Local;

Manutencdo de Historico;
e Férias Regulamentares; Periodo Aquisitivo; Calculos; Relatorios;

e Férias Prémio; Manutengdo do Periodo Aquisitivo; Langamentos dos Débitos;

Relatorios;
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e Calculo de Rescisdo; Causa de Demissio; Calculo de Rescisdo; Relatorios (Recibo

de Rescisao);

e Calculo de Folha; Defini¢ao de Calculo; Langamentos Variaveis; Langamentos
Fixos: Langamentos Base de Outro Contrato; Célculo da Folha de Pagamento; Geragao

dos Relatorios para conferéncia de folha;

e Calculo 13° Salario Adiantado e Integral; Defini¢do de Calculo; Calculo da Folha

de 13° Adiantado e 13° Integral; Relatorios para Conferéncia;

e Contabilizagdo; Cadastro de Dotagdes; Cadastro de Fontes de Recursos; Cadastro
de Subelementos; Cadastro do Historico de Dotagéo; Cadastro de CLC; Criagéo de
Totalizador; Célculo da Contabiliza¢do da Folha; Calculo da Contabilizagdo Liquido de
Férias: Calculo da Contabilizagdo de Rescisdo; Conferéncia Contabiliza¢do x Folha de

Pagamento; Geragdo dos Relatorios;
e eSocial: Prazos; Geragdo dos leiautes;

e Obrigagoes Acessorias; SICOM; SIOPE; LAI

05 - Da Forma de Execucio

Os servigos serdo prestados totalmente de forma presencial, em local e data
disponibilizados pela contratada, obrigando-se a contratante a comparecer no local e

horario previstos no cronograma.

06- Da Dotacdo Or¢camentaria

As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdio por conta de dotagdo

orcamentaria do Exercicio 2025, conforme abaixo:

01.031.4003.2.003 3390.39.00 17-OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA
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Reduzido da Dotagdo: 17
Orgamento da Camara Municipal de Ilicinea, para 0 Exercicio 2025.
07- Das Condigdes de Pagamento
O presente processo, tera estipulado como forma de pagamento, a condigdo a prazo.

Sendo o prazo para pagamento, contado de 30 dias apos a emissdo da Nota Fiscal de

Servigos.

O pagamento podera ser realizado por meio de boleto bancario emitido pela

empresa.

08- Da Validade da Proposta

O presente processo tem a validade de 30 dias, contados a partir da oficializag@o da
demanda. Assim sendo, todos os tramites correlatos ao processo, desde a abertura até o
pagamento, que determinara o encerramento do processo, deverdo acontecer dentro

deste prazo.

09- Do Contrato

Para este processo ndo se fara uso de contrato, j& que se trata de um processo em que
seu objeto sera entregue de forma unica, ndo possuindo parcelamento de entrega ou de
pagamento. Assim, nao havendo prestagdo de natureza continua ao Processo 008, néo

ha necessidade de utilizagdo de contrato.

Ilicinea/MG, 17 de janeiro de 2025.

Leandro odrigues
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ILICINEA/MG
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Anexo 1

Documentacio exigida para habilitacdo da Empresa

Para estar tecnicamente habilitada, as empresas deverdo apresentar,
obrigatoriamente, 08 seguintes documentos relativos a Habilitagao:

e Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

e Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido;

e Certidio de Débitos Tributarios — Secretdria de Estado de Fazenda de Minas
Gerais;

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

e Certidio Negativa de Débitos Municipais;

e Declaragdo de que o participante da cumprimento do disposto no inciso XXXIII
do art. 7° da Constitui¢@o Federal;

e Declaracio de que o participante tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;

e (adastro de Pessoa Fisica (CPF) do Representante Legal;

e Contrato Social, ou documento pertinente a regulariza¢ao da Empresa;

e Certidio negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;



